
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



  
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 

 Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 7 

Vigencia: 25 de septiembre de 2025 
Caso HOLA: 188520 

 

 

 
ACTIVIDAD REALIZADA:  TURNO DE RESERVA 

 
FECHA: MIERCOLES 05 DE NOVIEMBRE DEL 2025 
HORA INICIO: 08:00 
HORA DE FINALIZACION: 12:30 
LUGAR: ALCALDIA LOCAL DE SANCRISTOBAL 
UPZ:  33 SOCIEGO 
ZONA:6 
PERSONAS IMPACTADAS: 0 
 
OBJETIVO: ASEGURAR LA CONTINUDAD OPERATIVA Y CAPACIDAD DE RESPUESTA DEL 
EQUIPO DE GESTORES DEL ORDEN MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE UN TURNO DE 
RESERVAGARANTIZANDO LA DISPONIVILIDAD DE PERONAL. PARA MANTENER EL FLUJO DE 
TRABAJO Y SIN INTERRUCCIONES Y CUMPLIRCON LA FORMALIZACION DE PROCESOS Y LA 
GESTION DOCUMENTAL Y ESTAR EN DISPONIVILIDAD DE LOS REQUERIMIENTOS POR PARTE 
DEL DESPACHO Y DE MAS ACTORES DE LA ALCALDIA  
 
DESARROLLO: Siendo las 8:00 horas, se dio inicio turno de reserva de Gestores de Orden, que radica en asegurar 
la continuidad operativa y la capacidad de respuesta del equipo. Al tener un turno de reserva, se garantiza que, en caso 
de ausencias imprevistas, picos de trabajo o necesidades urgentes que surjan durante el día, siempre habrá personal 
disponible y capacitado para mantener el flujo de trabajo y los requerimientos del despacho sin interrupciones 
significativas. Esto es crucial para evitar cuellos de botella, mantener la eficiencia en la entrega de actas y asegurar el 
cumplimiento de los procedimientos establecidos, lo que directamente impacta la productividad general y la 
satisfacción de las partes involucradas. En esencia, el turno de reserva actúa como un colchón de seguridad operativa. 
 

   

En el punto para iniciar actividad 
turno de reserva 

realización trabajos en turno de 
reserva 

Se continua turno de reserva 



  
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 
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Caso HOLA: 188520 

 

 

Empalme turno de reserva 

 
 
 
 
 
 

CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD 
 

 
 
El turno de reserva de gestores del orden confirma la eficacia de esta medida preventiva ya que es 
fundamental para mantener la eficiencia en la entrega de actas y asegurar la continuidad en la formalización 
de procesos y los requerimientos del despacho y de más áreas de la alcaldía, se presta apoyo a almacén para 
movilizar elementos y poder tener acceso a la realización de inventarios 

 
Siendo las 12:30 horas se realiza empalme con el turno siguiente 

 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Entrega de acta física y cargue en drive. 
Carlos Hector Pinzon Ballesteros – 
CPS-713-2025 

05 de Noviembre del 
2025 

    

    

    

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean 

necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 

 


